
 
 

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน 

 
การรับสมัครเด็กกอนวัยเรียนเขารับการเตรียมความพรอม 

ของศูนยพัฒนาเด็ก  ในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง 

 

 

 

 

 

 
กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 

องคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง   

อำภอปราสารท  จังหวัดสุรินทร 
 



คำนำ 

 

  องคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง  โดยกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  ไดจัดทำคูมือการ

รับสมัครเด็กกอนวัยเรียนเขารับการเตรียมความพรอมของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  ในสังกัดองคการบริหารสวนตำบล

เชื้อเพลิง  เลมนี้ขึ้นเพื่อเปนแนวปฏิบัติการปฏิบัติงานในการรับสมัครเด็กกอนวัยเรียนเขาเรียนของศูนยพัฒนาเด็ก

เล็กในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง  ซึ่งจะทำใหผูปกครองประชาชนทั่วไป  ไดทราบถึงหลักเกณฑ

ขอกำหนด  และรายละเอียดตางๆ  ที่เกี่ยวของกับการรับสมัครเด็กกอนวัยเรียนเขาเรียน อีกทั้งยังเปนการลด

ข้ันตอนในการปฏิบตัิงานของเจาหนาท่ีท่ีไดรับ มอบหมาย กรณีท่ีเจาหนาท่ีไมสามารถปฏิบัติงานได เจาหนาท่ีอ่ืน ๆ 

สามารถดำเนินการรับสมัครแทนกันได  ทำใหผูท่ีมาติดตอไมเสียโอกาส และเสียเวลาในการรับสมัคร  อีกท้ังยังเปน

การบริการอำนวยความสะดวก  และเปนการแจงขอมูลขาวสารใหประชาชนทราบอีกดวย  ซึ ่งจะทำใหการ

ดำเนินงานของหนวยงานเปนระบบ มีประสิทธิภาพ  เปนไปดวยความสะดวก  รวดเร็ว ประหยัดเวลา  และ

งบประมาณ  คูมือเลมนี้ ไดอธิบายถึงหลักเกณฑ รายละเอียด และขั้นตอนการดำเนินงานการรับสมัครเด็กกอนวัย

เรียนเขาเตรียมความพรอมซึ่งทำใหการปฏิบัติงานเปนแนวทางเดียวกัน และไมเปนการเลือกปฏิบตัิ  เกิดความเปน

ธรรมในการรับบริการ ผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะมีประโยชนตอการปฏิบัติงานไมมากก็นอย  หากมี

ความผิดพลาดประการใด  ผูจัดทำตองขออภัย  ณ  ท่ีนี้ 
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คูมือการปฏิบัติงาน 

กระบวนงานการรับสมัครเด็กกอนวัยเรียนเขารับการเตรียมความพรอม 

ของศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลเช้ือเพลิง 

1.ช่ือกระบวนงาน การรับสมัครเด็กกอนวัยเรียนเขารับการเตรียมความพรอมของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

   ในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง 

2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน  งานศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

3.หมวดหมูของงานบริการ รับแจง 

4.กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต  หรือท่ีเก่ียวของ 

 4.1 พรบ. การศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 

 4.2 มาตรฐานการดำเนินงานศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจำปงบประมาณ  

      พ.ศ.2559 

4.3 คูมือประชาชนการรับสมัครนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกร 

      ปกครองสวนทองถ่ิน 

5.พ้ืนท่ีใหบริการ  ตำบลเชื้อเพลิง  อำเภอปราสาท จังหวัดสุรินทร 

6.วัตถุประสงคของการจัดทำคูมือ 

 6.1 เพ่ือใหศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง  มีคูมือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน 

       อยางเปนลายลักษณอักษร ท่ีแสดงถึงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนงาน 

       ตาง ๆของหนวยงาน  และสรางมาตรฐานการปฏิบัติงานท่ีมุงไปสูการบริหารคุณภาพท่ัวท้ังองคกร 

       อยางมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานท่ีไดมาตรฐานเปนไปตามเปาหมาย ไดผลิตผลหรือการบริการท่ีมี 

                คุณภาพและบรรลุอันกำหนดท่ีสำคัญของกระบวนงาน 

 6.2 เพ่ือเปนหลักฐานแสดงวิธีการทำงานท่ีสามารถถายทอดสดใหกับผูเขามาปฏิบัติงาน ใหม พัฒนาให 

      การทำงานเปนมืออาชีพ  และใชประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมท้ังแสดง 

      หรือเผยแพรใหกับบุคคลภายนอก หรือผูใชบริการใหสามารถเขาใจและใชประโยชนจากกระบวนงาน 

      ท่ีมีอยูเพ่ือขอการรับบริการท่ีตรงกับความตองการ 

6.3 เพ่ือใชเปนคูมือในการกำดับ ติดตามและตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีไดทุกข้ันตอนตลอด 

      จนเปนแนวทางในการศึกษาข้ันตอนการปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของ  และนำไปใชการปรับปรุงและพัฒนา 

      งานตอไป 

7.ขอบเขต 

 คูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้มีเนื้อหาสาระในภาพรวมของงานการบริหารการศึกษาในเรื่องของการรับสมัคร 

เด็กกอนวัยเรียนเขารับการเตรียมความพรอมในศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิงโดยมี

ลำดับข้ันตอนและวิธีการในการับสมัครใหเปนไปตามระยะเวลาท่ี กำหนด คือ 1 ปการศึกษา 

(เริ่มตั้งแตวันท่ี  16  พฤษภาคม – 15 พฤษภาคม ของปถัดไป) 
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8.คำจำกัดความ 

 ผูบริหารทองถ่ิน  หมายถึง  นายกองคการบริหารสวนทองถ่ิน 

 เด็กกอนวัยเรียน  หมายถึง  เด็กท่ีมีอายุระหวาง  2 -5 ป 

 สถานศึกษา  หมายถึง  ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานเชื้อเพลิง 

      ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานโพธิ์กอง 

      ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานรำเบอะ 

9.ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

 กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรมมีลักษณะงานในการบริหารจัดการศึกษาของศูนยพัฒนาเด็กเล็กงาน

แนะแนวการศึกษาใหกับผูสนใจในการสงบุตรหลานเขาศึกษาในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  รับสมัครเขาศึกษาใหบริการ

ดานการเรียนการสอนกับครูและใหคำปรึกษาแนะนำเก่ียวกับหลักเกณฑ  ข้ันตอนการดำเนินงานกับบุคลากรใน

หนวยงานภายใน ตลอดจนใหบริการขอมูลทางการศึกษา แกหนวยงานภายนอก 

10.หนาท่ีความรับผิดชอบ 

 กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม มีหนาท่ีและความรับผิดชอบในการควบคุม กำกับดูแลติดตามและ

ตรวจสอบการบริหารจัดการศึกษาของศูนยพัฒนาเด็กเล็กเพ่ือใหการบริหารจัดการศึกษาของศูนยพัฒนาเด็กเล็กมี

คุณภาพมาตรฐานการศึกษา 

11.ชองทางการบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ  ศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง  อำเภอปราสาท จังหวัด

สุรินทร  กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม โทรศัพท  044069662  ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดบริการวัน

จันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ)ตั้งแต เวลา 08.30 น.-16.30 น. 

 11.1  ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานเชื้อเพลิง  หมูท่ี  1  บานเชื้อเพลิง  ตำบลเชื้อเพลิง  อำเภอปราสาท  

จังหวัดสุรินทร 

 11.2  ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานโพธิ์กอง  หมูท่ี 3  บานโพธิ์กอง  ตำบลเชื้อเพลิง  อำเภอปราสาท  

จังหวัดสุรินทร 

 11.3  ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานรำเบอะ  หมูท่ี 3  บานโพธิ์กอง  ตำบลเชื้อเพลิง  อำเภอปราสาท  

จังหวัดสุรินทร 
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1.2 กระบวนงานการรับสมัครเด็กกอนวัยเรียนเขารับการเตรียมความพรอม 
ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน ระยะเวลา

ใหบริการ 
สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1. ข้ันตอนจัดทำ
กำหนดการรับ
สมัคร 

1)องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
แตงตั้งคณะกรรมการดำเนินงานรับ
นักเรียนและประชุมชี้แจงผูท่ี
เก่ียวของใหทราบถึงแนวทางการ
รับนักเรียน  และวิธีรบั 
2)สถานศึกษาประสานงานกับงาน
ทะเบียนและบัตร ดำเนินการ
สำรวจขอมูลประชากรวัยเรียนใน
เขตพ้ืนท่ีท่ีมีอายุถึงเกณฑ 
3)สถานศึกษาจัดทำหนังสือแจงให
ผูปกครองทราบโดยผูบริหาร
ทองถ่ินเปนผูลงนาม 
4)สถานศึกษาจัดทำกำหนดการ 
รับสมัครเสนอท่ีประชุม หัวหนา
สวนราชการใหผูบริหารทองถ่ิน
พิจารณา 

1 วัน 
 
 
 
 
1 วัน 
 
 
 
3 วัน 
 
 
1 วัน 

กองการศึกษาฯ  

2. ข้ันตอนการจัดทำ
ประกาศรับสมัคร 

สถานศึกษาจัดทำประกาศรับสมัคร
ใหผูบริหารทองถ่ิน ตามกำหนดการ
รับสมัครพรอมจัดทำเอกสารใบ
สมัคร 

1 วัน กองการศึกษาฯ  

3. ข้ันตอนการ
ประชาสัมพันธ
การรับสมัคร 

สถานศึกษาดำเนินการ
ประชาสัมพันธการรับสมัครผาน
ชองทางตาง ๆ ไปยัง บานเรือน
ประชาชน สถาบนัการศึกษา
หนวยงานราชการ บริษัท  หางราน 
ไดแก 
- ปายประชาสัมพันธ 
- หอกระจายขาว 
- ประชาสัมพันธทาง Facebook 
- รถประชาสัมพันธเคลื่อนท่ี 
- จดหมาย ฯลฯ 
 

3 เดือน กองการศึกษาฯ  
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน ระยะเวลา

ใหบริการ 
สวนงาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

4 ข้ันตอนการรับ
สมัคร 

-ผูปกครองติดตอขอรับเอกสารการ
สมัครท่ีศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัด
องคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง 
-ผูปกครองกรอกขอมูลในใบสมัคร 
-ผูปกครองเตรียมหลักฐานการ
สมัคร 
-ผูปกครองยื่นใบสมัครพรอม
หลักฐานการสมัคร 

3 เดือน กองการศึกษาฯ  

5 ข้ันตอนการ
พิจารณาการรับ
สมัคร 

1) สถานศึกษาตรวจสอบคุณสมบัติ
และเอกสารการสมัคร 
2) สถานศึกษาจัดสงรายชื่อผูผาน
การคัดเลือกใหองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน จัดทำประกาศรายชื่อผูมี
สิทธิ์เขาเรียน 

7 วัน กองการศึกษาฯ  

6 ข้ันตอนแจงผล
การพิจารณา 

1) สถานศึกษาแจงผลการพิจารณา
ทางโทรศัพท 
2) สถานศึกษาแนะนำกำหนดวัน
รายงานตัวและวันเปดเรียน 
3) สงประกาศใหเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบงานทะเบียนและ
ประมวลผลเพ่ือจัดทำทะเบียน
นักเรียน 

1 วัน กองการศึกษาฯ  
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13.ผังกระบวนการบริหารงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถานศึกษาจัดทำประกาศ

รับสมคัร  
สถานศึกษาจัดทำ

กำหนดการรับนักเรยีน 

สถานศึกษางานทะเบียน

และบัตรสำรวจประชาชน

วัยเรียนท่ีอายุถึงเกณฑ 

เสนอผูบริหาร เสนอผูบริหาร อปท.ลงนาม 

ประชาสมัพันธประกาศรับสมัคร 

รับสมคัร 

ตรวจสอบเอกสารการรับสมัคร 

ประกาศรายช่ือผูผานการคดัเลือก 

เสนอผูบริหารลงนาม 

แจงผลการพิจารณา 

แจงงานทะเบียนจัดทำทะเบียนนักเรียน 
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14.รายการเอกสารประกอบการย่ืนคำขอ 
ท่ี รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐเปนผู
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สูติบัตรของผูสมัคร(กรณี
ไมมีใหเรียก หนังสือ
รับรองการเกิด) 

 1 1 ชุด บิดา มารดาหรือ
ผูปกครองลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกตอง 

2 ทะเบียนบานของผูสมัคร
และของบิดาและมารดา
หรือผูปกครอง 

 2 2 ชุด บิดา มารดา หรือ
ผูปกครองลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกตอง 

3 บัตรประจำตัวประชาชน
ของบิดาและมารดาหรือ
ผูปกครอง 

 2 2 ชุด บิดา มารดาหรือ
ผูปกครองลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกตอง 

4 ใบสมัครการเปลี่ยนชื่อ  1 1 ชุด บิดา มารดาหรือ
ผูปกครองลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกตอง 

5 ภาพถายของผูสมัครตาม
ขนาดท่ีองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินกำหนด 

 1 - ชุด - 
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15. คาธรรมเนียม 

  - ไมเสียคาธรรมเนียม 

16. ชองทางการรองเรียน/แนะนำการบริการ 

  - กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  องคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง ตำบลเชื้อเพลิง 

อำเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร  รหัสไปรษณีย  32140 

  - ทางโทรศัพท  044069662 

  - รองเรียนดวนตนเอง  ตูรับฟงความคิดเห็น 

  - เว็บไซตองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 

ตัวอยางแบบฟอรม  ตัวอยางการกรอก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ใบสมัครเรียน 

 

  ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก .....................................ในสังกดัองคการบริหารสวนตำบลเช้ือเพลิง 

อำเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร 
********************** 

   เขียนท่ี ............................................................ 

       วันท่ี................เดือน.........................พ.ศ..................... 

ขอมูลเด็ก 

1.เด็กหญิง/เด็กชาย .................................นามสกุล.....................ชื่อเลน...................เชื้อชาติ......... สัญชาติ ............ 

2.เกิดวันท่ี ....................เดือน.........................พ.ศ.........................อายุ........................ป...................เดือน 

3.ท่ีอยูตามสำเนาทะเบียนบาน  บานเลขท่ี .............หมูท่ี .........ตำบล.............. อำเภอ.............. จังหวัด .................. 

4.ท่ีอยูอาศัยจริงในปจจุบัน  บานเลขท่ี................หมูท่ี ........ตำบล................. อำเภอ................ จังหวัด .................. 

5.บิดาชื่อ ............................................. นามสกุล............................ อาชีพ........................โทรศัพท .......................... 

6.มารดาชื่อ......................................... นามสกุล............................ อาชีพ........................โทรศัพท ...........................

ขอมูลบิดา  มารดา หรือผูดูแลอุปการะ 

1.ปจจุบันเด็กอยูในความอุปการะ/รับผิดชอบของ 

 1.1 บิดา  มารดา ท้ังบิดา  มารดาอยูรวมกัน 

 1.2 ญาติ (โปรดระบุความเก่ียวของ) ............................................................................................................ 

2.ผูดูแลอุปการะตามขอ  1 มีรายได ....................................................บาท/เดือน 

3.ผูนำเด็กมารับสมัครวันนี้ชื่อ ......................................นามสกุล.............................เก่ียวของเปน..................ของเด็ก 

คำรับรอง 

1. ขาพเจาขอรับรองวา ไดอานประกาศรับสมัครของศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง 

 เขาใจแลว  เด็กท่ีนำมาสมัครมีคุณสมบัติ  ถูกตองตามประกาศ  และหลักฐานท่ีใชสมัครในวันท่ี เปน 

หลักฐานท่ีถูกตองจริง 

2. ขาพเจามีสิทธิถูกตองในการท่ีจะใหเด็กเขารับการศึกษาเลี้ยงดูในศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคการบริหารสวน 

ตำบลเชื้อเพลิง 

3. ขาพเจายินดีท่ีจะปฏิบัติตามระเบียบ ขอกำหนดขององคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง  และยินดีปฏิบัติตาม 

คำแนะนำเก่ียวกับการพัฒนาความพรอมท่ีศูนยพัฒนาเด็กเล็กกำหนด 
 

 

                ลงชื่อผูปกครอง ............................................................... 

                                   (.............................................................) 
 

             ลงชื่อผูรับสมัคร  ............................................................... 

                                   (.............................................................) 
 

หมายเหตุ  หลักฐานท่ีนำมาในวันสมัคร(เฉพาะเจาหนาท่ี) 



 

 

 

 

หมายเหตุ 

ตัวเด็ก สำเนาสูติบัตร  สำเนาทะเบียนบานของเด็ก  บิดา  มารดา 

รูปถายขนาด  1  นิ้ว  จำนวน  6  ใบ (ถายไมเกิน  6  เดือน) 

สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย 

ใบสมัครของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  ในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง  ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 

ใบเปลี่ยนชื่อเด็ก (ถามี) หลักฐานอ่ืน  ๆ (ระบุ) ............................................................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ทะเบียนประวัตินกัเรียน 

 

ในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก.............................................................สังกัดองคการบริหารสวนตำบลเช้ือเพลิง 
 

************************************************** 

 

1.เด็กชาย/เด็กหญิง ............................................................นามสกุล ...............................ชื่อเลน.............................. 

2.เกิดวันท่ี ......................................เดือน.............................พ.ศ. ............................อายุ .............ป................เดือน 

3.บิดาชื่อ.........................................นามสกุล ..........................อาชีพ..........................รายได....................บาท/เดือน 

4.มารดาชื่อ.........................................นามสกุล ..........................อาชีพ........................รายได..................บาท/เดือน 

5.ท่ีอยูปจจุบันของนักเรียน บานเลขท่ี.....................หมูท่ี..........ตำบล..................อำเภอ.................จังหวัด................ 

6.มีพ่ีนองท้ังหมด .................คน  เปนชาย ..................คน  เปนหญิง .......................คน นกัเรียนเปนบุตรคนท่ี ....... 

7.น้ำหนัก ............................กิโลกรัม  สูง ...............................เซนติเมตร 

8.นิสัยในการรับประทานอาหาร ................................................................................................................................. 

 9.การด่ืมนม .............................................................................................................................................................. 

10.ประวัติการไดรับอุบัติเหตุหรือเจ็บปวย ............................เม่ืออายุ ...............................ป 

11.โรคประจำตัว ............................................................ 

12.โรคจากพันธุกรรมหรือความผิดปกติตาง .............................................................................................................. 

13.แพอาหาร(บอกชนิด) ............................................................................................................................................ 

14.แพยา(บอกชนิด).................................................................................................................................................... 

15.การไดรับความคุมกันโรค ...................................................................................................................................... 

16.ความสามารถในการชวยเหลือตนเองของนักเรียน................................................................................................. 

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

17.นักเรียนเคยเขาโรงเรียนหรือสถานเลี้ยงเด็กมากอน .............................................................................................. 

18.ขอมูลอ่ืน ๆ ท่ีควรแจงใหศูนยพัฒนาเด็กเล็ก ฯ ทราบ .......................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................... 

 

 

 

    (ลงชื่อ)............................................................ผูกรอกขอมูล 

            (...........................................................) 

 

 

 



ใบมอบตัว 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก ...................................................................... 

สังกัดองคการบริหารสวนตำบลเช้ือเพลิง  อำเภอปราสาท จังหวัดสุรินทร 

......................................................... 

 

  ขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว) ........................................นามสกุล ...........................อายุ ..............ป 

อาชีพ..................................................รายได....................................บาท/เดือน  ท่ีอยูปจจุบัน  บานเลขท่ี ................ 

หมูท่ี...............ตำบล..............................อำเภอ...........................จังหวัด........................โทรศัพท................................ 

เปนผูปกครองของเด็กชาย/เด็กหญิง ........................................................................................................................... 

มีความประสงคจะใหเด็กชาย/เด็กหญิง ...................................................................................................................... 

เขาเรียนเปนนักเรียนของในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง  และพรอมท่ีจะปฏิบัติตามระเบียบการของ 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก ..........................................ในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง  ดังนี้ 

 1.จะปฏิบัติตามระเบียบ ขอบังคับของศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิงอยาง 

    เครงครัด 

 2.จะไมกาวกายการปฏิบัติงานของศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง  และครู 

    ผูดูแลเด็กในการอบรม  เลี้ยงดู 

 3.ยินดีใหความรวมมือในการรวมกันพัฒนาเตรียมความพรอมใหกับนักเรียนของศูนยพัฒนาเด็กเล็กใน 

     สังกัดองคการบริหารสวนตำบลเชื้อเพลิง  ทุกโอกาสและขจัดปญหาตาง ๆ ท่ีอาจเกิดแกเด็กอยางใกลชิด 

    สถานท่ีติดตอกับผูปกครองไดสะดวก รวดเร็วท่ีสุด คือ............................................................................... 

    โทรศัพท .................................................. 

  อนึ่ง  ถาเด็กชาย/เด็กหญิง ...............................................................................เจ็บปวยจำเปนตอง 

สงโรงพยาบาลหรือ  พบแพทยทันที ขาพเจาขอใหทางศูนยฯ จัดการไปตามความเห็นชอบ  กอนแจงใหขาพเจา

ทราบได  โดยขาพเจาขอรับผิดชอบทุกประการ 

 

ผูรับสงเด็ก 

 (นาย/นาง/นางสาว) ...........................................................นามสกุล ............................อายุ .....................ป 

เก่ียวของเปน .............................................................................................................................................................. 

 

(ลงชื่อ)............................................................ผูปกครอง 

            (...........................................................) 

 

(ลงชื่อ)............................................................ผูรับมอบตัว 

            (...........................................................) 

วันท่ี..............................เดือน..........................พ.ศ...................... 



กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

 

1.พรบ.การศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 

2.มาตรฐานการดำเนินงานศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2559 

3.คูมือประชาชน  การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


