
 

 

คูมือปฏิบัติงาน 

งานจัดเก็บรายได 
 

 

 

 

 

งานพัฒนาและจดัเก็บรายได  กองคลัง 

องคการบริหารสวนตําบลเชื้อเพลิง 

อําเภอปราสาท จงัหวัดสุรินทร 

 



 
 

 

 

คํานํา 

 

ดวยองคการบริหารสวนตําบลเชื้อเพลิง  องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึงมีอํานาจหนาท่ีในการดําเนินจัดเก็บ

รายไดท่ีตองจัดเก็บเอง ซ่ึงประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ซ่ึงการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพ

ไดจะตองครอบคลุมถึงข้ันตอนการปฏิบัติท่ีจะดําเนินการจัดเก็บรายได 

ดังนั้น เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ฯลฯ ทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความ

เรียบรอยถูกตองทันตามกําหนดระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพประสิทธิผล องคการบริหารสวนตําบล

เชื้อเพลิง  จึงไดกําหนดแนวทางการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายไดประจําปงบประมาณ ๒๕๖๗ ข้ึน เพ่ือใหการ

ปฏิบัติบรรลเุปาหมายสูงสุดตามท่ีวางไว 
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สารบัญ 

เรื่อง          หนา 

คํานํา            2 

สารบัญ            3 

แผนการจัดเก็บภาษีรายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗      4   

ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง          6 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง      10 

สรุปสาระสําคัญ และระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของ      12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

แผนการจัดเก็บภาษีทีรายได ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๗ 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 

องคการบริหารสวนตําบลเช้ือเพลิง  อําเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร 

๑. หลักการและเหตุผล 

ดวยคณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลเชื้อเพลิง มีนโยบายเรงรัดการจัดเก็บรายไดใหท่ัวถึงและเปนธรรม

โดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึนในปจจุบันมาเปนแนวทางในการจัดเก็บภาษี โดยมิ

ใหเกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชนในตําบลเชื้อเพลิง 

ดังนั้น เพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมายสูงสุดองคการบริหารสวน

ตําบลเชื้อเพลิง จึงกําหนดแนวทางการปฏิบัติงาน โดยการออกใหบริการรับยื่นแบบเพ่ือแสดงรายการทรัพยสิน เพ่ือเสีย

ภาษีกับประชาชนภายในตําบล ซ่ึงจะชวยใหลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน จึงจําเปนตองจัดทําแผนการจัดเก็บภาษีรายได

ประจาํปงบประมาณ ๒๕๖๗ ข้ึนมา 

 

๒. วัตถุประสงค 

๒.๑. เพ่ือใหการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลเชื้อเพลิง บรรลุเปาหมายอยางมีประสิทธภิาพ 

และเปนธรรมแกประชาชน 

๒.๒. เพ่ือใหองคกรมีรายไดเพ่ิมข้ึน ซ่ึงจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลเชื้อเพลิงไดมากข้ึน 

๒.๓. เพ่ือใหประชาชนเกิดความพึงพอใจ และใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับองคการบริหาร 

สวนตําบลเชื้อเพลิง 

๒.๔. เพ่ือใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี 

 

๓. เปาหมาย 

๓.๑. การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลเชื้อเพลิงเพ่ิมข้ึนรอยละ ๓ ของปงบประมาณ ๒๕๖๗ 

๓.๒. ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลเชื้อเพลิง 

๓.๓. การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึนเกิดความรวดเร็วถูกตองและเปนธรรม 



 
 

 

๔. วิธีการดําเนินการ 

๔.๑. ข้ันเตรียมการสํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ใหครบลวน จัดทําคําสั่ง จัดทําประกาศ และออก

หนังสือแจงเรียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพ่ือจะไดมายื่นแบบพิมพภายในระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎระเบียบ 

๔.๒. ข้ันดําเนินการ 

- จัดทําประกาศ ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 

- แตงตั้งเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 

- แจงใหผูท่ีอยูในขายตองเลียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 

- จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ ใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 

- ออกใหบริการรับการยื่นแบบ และชําระภาษีนอกสถานท่ี 

๔.๓. หลังดําเนินการแลวเสร็จประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 

 

๕.ระยะเวลาดําเนินการ 

ตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๖๖ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๗ 

 

๖. ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลเชื้อเพลิง อําเภอปราสาท จังหวัดสุรินทร 

 

๗. งบประมาณ 

ใชจายจากขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจาปงบประมาณ ๒๕๖๗ 

 

๘. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

๘.๑. ภาษีจากการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลเชื้อเพลิง เพ่ิมข้ึนรอยละ ๓ ของปงบประมาณ ๒๕๖๗ 

๘.๒. ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และใหความรวมมือในการเสียภาษี 

๘.๓. การปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี 

 

 



 
 

 

ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง (จัดทํารายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง เดือนมิถุนายน - พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๓) 

ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง หมายถึง ท่ีดิน หมายความวา พ้ืนดิน และใหหมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขา 

พ้ืนท่ีท่ีเปนนํ้า 

สิ่งปลูกสราง หมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ท่ีบุคคลอาจเขาอยูอาศัยหรือใช

สอยไดหรือท่ีใชเปนท่ีเก็บสินคา หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม และใหหมายความรวมถึงหองชุด

หรือแพท่ีบุคคลอาจใชอยูอาศัยได หรือท่ีมีไวเพ่ือหาผลประโยชนดวย 

หองชุด หมายความวา หองชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดท่ีไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ หองชุดแลว 

ซ่ึงบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง หรือเปนผูครอบครองหรือทําประโยชนใน

ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ  ซ่ึงเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และใหหมายความ

รวมถึงผูมีหนาท่ีท่ีเสยีภาษีแทนผูเสยีภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ดวย (มาตรา ๕) 

 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

ซ่ึงบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง หรือเปนผูครอบครองหรือทําประโยชนใน

ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ  ซ่ึงเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และใหหมายความ

รวมถึงผูมีหนาท่ีท่ีเสียภาษีแทนผูเสยีภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ดวย (มาตรา ๕) 

ผูท่ีเปนเจาของหรือครอบครองท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอยูในวันท่ี ๑  มกราคมของปใดเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี

สําหรับปนั้น ตามท่ีกําหนดในพระราชบัญญัตินี้(มาตรา ๙ วรรคหนึ่ง) 

 

กําหนดระยะเวลาแจงการประเมินและผูเสียภาษีชําระภายในเดือน เมษายน 

ใหผูบริหารแตงตั้งเจาพนักงานสํารวจและประกาศกําหนดระยะเวลาสํารวจท่ีดินและ สิ่งปลูกสรางจัดทําบัญชี

รายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ประชาชนสามารถตรวจสอบรายการท่ีดิน

และสิ่งปลูกสรางเพ่ือแกไข ภายในเดือนพฤษภาคม - พฤศจิกายน ของทุกป 

 

หลักฐานท่ีตองนําไปแสดงเพ่ือชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

๑. บัตรประจําตัวประชาชน 

๒. สําเนาทะเบียนบาน 

๓. หลักฐานท่ีแสดงถึงการเปนเจาของท่ีดินตามท่ีกฎหมายกําหนดเชนโฉนด, น.ส.๓., ส.ค.๑ ฯ 



 
 

 

๔. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 

๕. หนังสือมอบอํานาจกรณีท่ีใหผูอ่ืนมาทําการแทน 

 

ข้ันตอนการชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

๑. เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ 

๒. การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ใหเปนตามรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกําหนด

รายการท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษี จํานวนภาษีท่ีตองชาระ 

๓. การประเมินภาษีใหพนักงานประเมินมีอํานาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซ่ึงเก่ียวของมาใหถอยคําหรือสง

เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจสอบภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  โดยจะตองมีหนังสือแจงใหบุคคลดังกลาว

ทราบลวงหนาไมนอยกวา ๗ วัน 

๔. การสงคําสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออ่ืน เชนการแจงเตือนใหเจาหนาท่ีสงใหแก

ผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือใหสง ณ ภูมิลําเนา หรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานท่ีทําการของบุคคล

นั้นในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตก หรือในเวลาทําการของบุคคลนั้น ถาไมพบผูรับ ณ ภูมิลําเนาหรือ

ถ่ินท่ีอยูหรือสถานทําการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใดซ่ึงบรรลุนิติภาวะแลว และอยู ณ ภูมิลําเนาหรือถ่ินท่ีอยูสถานท่ี

ทําการท่ีปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได 

๕. มีการประเมินผิดพลาดหรือไมครบถวนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีอํานาจทบทวนประเมินภาษีให

ถูกตองตามท่ีผูเสียภาษีมีหนาท่ีตองเสียภาษี การทบทวนการประเมินภาษีใหมจะกระทํามิไดเม่ือพน ๓ ป นับแตวัน

สุดทายแหงการกําหนดเวลาการชําระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

๖. กําหนดเวลาการชําระภาษีหรือแจงรายการตางๆ หรือกําหนดเวลาการคัดคานการประเมินภาษี ตามท่ี

กําหนดไวในพระราชบัญญัติ ถาผูมีหนาท่ีตองปฏิบัติตามกําหนดเวลาดังกลาวเหตุจําเปน จนไมสามารถจะปฏิบัติตาม

กําหนดเวลาไดใหยื่นคํารองขยายหรือเลื่อนกําหนดเวลากอนกําหนดเวลาสิ้นสุดลง เม่ือผูบริหารทองถ่ินพิจารณาเห็น

เปนการสมควร จะใหขยายหรือใหเลื่อนกําหนดเวลาออกไปอีกตามความจําเปนแกกรณีก็ได 

๗. ใหผูเสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป ณ องคการบริหารสวน

ตําบลสําหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสรางท่ีอยูในเขต อบต. 

๘. การชําระภาษีใหถือวาวันท่ีพนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหในใบเสร็จรับเงินวันท่ีชําระภาษี



 

 

๙. ผูชําระภาษีสามารถชําระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือโดยการชําระผานธนาคารหรือโดย

วิธีอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด 

 

เงินเพ่ิม 

ภาษีท่ีมิไดชําระภายในเวลาท่ีกําหนดใหถือเปนภาษีคางชําระ มีหนังสือแจงเตือนผูชําระภาษีคางชําระ ภายใน

เดือนพฤษภาคมของทุกป  เพ่ือใหมาชําระภาษีคางชําระ  พรอมท้ังเบี้ยปรับและเงินเพ่ิมรอยละ ๔๐ ของจํานวนภาษี

คางชําระ  เวนแตผูเสียภาษีไดชําระภาษีกอนจะไดรับหนังสือแจงเตือน  ใหเสยีเบี้ยปรับรอยละ ๑๐ ของจํานวนภาษีคาง

ชาระ  การชําระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้อาจขอผอนชําระเปนงวดๆ ละเทาๆ กันก็ไดจํานวนงวดและจํานวนเงินภาษี

ข้ันต่ําท่ีจะมีสิทธิผอนชําระรวมท้ังหลักเกณฑและวิธีการในการผอนชําระใหเปนไปตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง กรณีท่ี

ผูเสียภาษีท่ีขอผอนชําระไมชําระภาษีตามระยะเวลาท่ีกําหนดในการผอนชําระ ใหผูเสียภาษีหมดสิทธิท่ีจะผอนชําระ 

และตองเลียเงินเพ่ิมอีกรอยละ ๑ ตอเดือนของจํานวนภาษีท่ีคางชําระ เศษของเดือนใหนับเปน ๑ เดือน กรณีท่ีตองมี

การชําระภาษีเพ่ิมเติม ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงการประเมินภาษีใหมและสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสยีภาษี  

และใหผูเสยีภาษีชําระภาษีท่ีตองเสยีเพ่ิมเติมภายใน ๓๐ วันนับแตวันท่ีไดรับแจงประเมิน 

 

บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

๑. เม่ือพน ๙๐ วันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือนดังกลาวแลว ใหผูบริหารทองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งเปน

หนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินของผูเสียภาษีเพ่ือนําเงินมาชําระภาษีคางชําระ เบี้ยปรับ เงินเพ่ิม และ

คาใชจายไดอันเนื่องมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินนั้นได แตหามมิใหยึดหรืออายัดทรัพยของผูเสีย

ภาษีเกินกวาความจําเปนท่ีพอจะชําระภาษีคางชาระ เบี้ยปรับ เงินเพ่ิมและคาใชจาย 

๒.เพ่ือประโยชนในการยึดหรืออายัดทรัพยสิน ใหผูบริหารทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีซ่ึงไดรับมอบหมายจาก

ผูบริหารทองถ่ินมีอํานาจเรียกผูเสียภาษีมาใหถอยคํา สั่งใหผูเสียภาษีนําบัญชี เอกสาร หรือหลักฐานอ่ืนอันจําเปนแก

การจัดเก็บภาษีคางชําระมาตรวจสอบ 

๓. ออกคําสั่งเปนหนังสือใหเจาหนาท่ีทําการตรวจสอบ คน หรือยึดบัญชี เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนของผูเสีย

ภาษีเขาไปในท่ีดินและสิ่งปลูกสรางหรือสถานท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตกหรือใน



 
 

 

เวลาทําการของสถานท่ีนั้นเพ่ือสอบถามบุคคลใดๆ การดําเนินการตองใหเวลาลวงหนา ไมนอยกวา ๗ วัน นับแตวันท่ี

ไดรับหนังสือเรียนคําสั่งและการออกคําสั่ง และทําการตองเปนไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย

กําหนด 

 

การอุทธรณ 

ถาผูเสียภาษีรายใดไดรับแจงการประเมินแลว เห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิคัดคานและขอใหผูบริหาร 

ทองถ่ินพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได 

ผูเสียภาษียื่นคํารองตอผูบริหารทองถ่ินภายใน ๓๐ วัน นับแตไดรับแจงการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีผูบริหาร 

ทองถ่ินตองพิจารณาคํารองของผูเสยีภาษีใหแลวเสร็จภายใน ๖๐ วันนับแตวันท่ีไดรับคํารองดังกลาว และแจงสั่งพรอม

ดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูเสียภาษีโดยไมชักชา กรณีท่ีผูบริหารทองถ่ินพิจารณาคํารองของผูเสียภาษีไมแลวเสร็จ

ภายในระยะเวลาดังกลาว ใหถือวาผูบริหารทองถ่ินเห็นชอบกับคํารองของผูเสยีภาษี 

 

 การขอคืนภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

กําหนดใหผูใดเสียภาษีโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีเกินกวาจํานวนท่ีตองเสียไมวาโดยความผิดพลาดของตนเอง

หรือจากการประเมินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินคืน โดยการขอรับเงินคืนใหยื่นคํารองตอ

ผูบริหารทองถ่ินตามแบบท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนดภายใน ๓ ป นับแตวันท่ีชําระ ในการนี้ให

ยื่นคํารองสงเอกสารหลักฐานหรือคําชี้แจงใดๆ ประกอบคํารองดวย 

กําหนดระยะเวลาประกาศบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

เม่ือพนักงานสํารวจไดดําเนินการสํารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสรางภายในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินแลว ให

ประกาศบัญชีดังกลาว ณ สํานักงานหรือท่ีทําการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีอ่ืนดวยตามท่ีเห็นสมควร 

ภายในเดือน(กรกฎาคม – พฤศจิกายน) ของทุกป



 

 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง ประจาป พ.ศ. ๒๕๖๗ 

องคการบริหารสวนตําบลเช้ือเพลิง อําเภอปราสาท จังหวัดสุรินทร 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 

ขั้นตอนท่ี ๑ การดําเนินการ  

 ๑.๑ แตงตั้งเจาพนักงานสํารวจและประกาศกําหนดระยะเวลาลงสํารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ตุลาคม - พฤศจิกายน  

 1.2 จดัทํารายการท่ีดินและสิ่งปลกูสราง ตุลาคม - พฤศจิกายน  

 1.3 ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง(ภ.ด.ส.๓) และแจงเจาของหรือผูครอบครอง

บัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (รายบุลคล) 

ภายในเดือน - พฤศจิกายน  

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือขอแกไข พฤศจิกายน – ธันวาคม  

 1.5 กรมธนารักษจดัสงขอมลูราคาประเมินให ภายในเดือนกันยายน   

 1.6ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสยีภาษี        ธันวาคม – กุมภาพันธ  

 1.7จัดทําบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง มกราคม  

 1.8ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง   กอนวันท่ี ๑ กุมภาพันธ 

 1.9แจงผลการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินใหแกผูเสียภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ  

 1.10การชําระภาษีตามแบบการแจงประเมิน ภายในเดือนเมษายน  

ขั้นตอนท่ี ๒   ดําเนินการจัดเก็บ  

 1.รับชําระภาษี กุมภาพันธ – เมษายน 

 2.รับชําระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาท่ีกําหนด พฤษภาคม – กันยายน  

 กรณีปกติ  

 -รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) มีนาคม – เมษายน 

 กรณีพิเศษ  

 (๑) ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงหนังสือเตือน)  

 -รับชําระภาษี เบ้ียปรับ รอยละ ๔๐ และเงินเพ่ิม รอยละ ๑ ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษีเศษ

ของเดือนนับเปน ๑ เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน  



 
 

 

 (๒) ชําระภาษีภายในเวลาท่ีกําหนด (ไมเกิน ๑๕ วัน  นับแตวันท่ีไดรบัแจงหนังสือเตือน)  

 - รับชําระภาษี เบ้ียปรับ รอยละ ๒๐ และเงินเพ่ิม รอยละ ๑ ตอเดอืน ของจํานวนเงินภาษีเศษ

ของเดือนนับเปน ๑ เดือน  

พฤษภาคม – กันยายน  

 (๓) ชําระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน  

 - รับชําระภาษี เบ้ียปรับ รอยละ ๑๐ และเงินเพ่ิม รอยละ ๑ ตอเดอืน ของจํานวนเงินภาษีเศษ

ของเดือนนับเปน ๑ เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน  

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

 ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี กุมภาพันธ  - เมษายน  

 ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมนิคาภาษีใหม  (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ)  

 ๒. ออกหมายเรียกใหมาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ – มิถุนายน  

 ๓. ช้ีขาดและแจงผลใหผูรองทราบ มีนาคม – กรกฎาคม  

 ๔. รับชําระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพ่ิม  มีนาคม – กันยายน  

ขั้นตอนท่ี๓ ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

 ๑. ไมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  

 -เมื่อใกลจะสิ้นสดุเวลาท่ีประกาศกําหนดใหชําระภาษี ใหมีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชําระภาษี พฤษภาคม 

 - สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปจจบัุน พฤษภาคม – มิถุนายน  

 - รับชําระภาษี กรณผีูเสยีภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเบ้ียปรับและเงินเพ่ิม) พฤษภาคม – มิถุนายน 

 - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชําระภาษีภายในกําหนดเวลา พฤษภาคม – มิถุนายน  

 - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี  

 - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึด อายดัและขายทอดตลาดทรพัยสิน (นิติกร) ตาม ม.

๖๒เมื่อพนเกาสิบวันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือน 

กันยายน 

 ๒. รายงานผูคางชําระภาษี ใหสํานักงานท่ีดินทราบ มิถุนายน 

 ๓. รายงานคํานวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ใหคณะกรรมการภาษีฯ ประจําจังหวัดทราบ มกราคม 



 
 

 

สรุปสาระสําคัญ  และระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

๑. พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

2. พระราชกฤษฎีกรกําหนดอัตราภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2564 

3.พระราชกฤษฎีการลดภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2563 

4. กฎกระทรวงกําหนดทรัพยสินท่ีไดรับยกเวนจากการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

5.กฎกระทรวงกําหนดท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีท้ิงไววางเปลาหรือไมไดทําประโยชนตามควรแกสภาพ พ.ศ.

2562 

6.กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการคํานวนมูลคาท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีไมมี

ราคาประเมินทุนทรัพย พ.ศ.2562 

7.กฎกระทรวงกําหนดการผอนชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 

 8.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดําเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางพ.ศ. 

2562 พ.ศ. 256๒ 

9. ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่องหลักเกณฑการใชประโยชนในการประกอบ

เกษตรกรรม ลงวันท่ี 30 มกราคม พ.ศ .2563 

10. ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่องหลักเกณฑการใชประโยชนเปนท่ีอยูอาศัย 

ลงวันท่ี 30 มกราคม พ.ศ 2563 

11. ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดเก็บภาษี

ท่ีดินและสิ่งปลูกสรางท่ีมีการใชประโยชนหลายประเภท ลงวันท่ี 6 ธันวาคม พ.ศ.2562 

12. ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่องหลักเกณฑวิธีการยกเวนมูลคาของฐานภาษี

ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ซ่ึงเจาของเปนบุคคลธรรมดาในการใชประโยชนืในการประกอบเกษตรกรรม ลงวันท่ี 6 

ธันวาคม พ.ศ.2562 

11. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่องการดําเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.

2562 

12 ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ยกเวนภาษีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีเปนทรัพยสินของมูลนิธิหรือ

องคการหรือสถานสาธารณกุศล 

13.ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑการพิจารณาทรัพยสินของเอกชนเฉพาะสวนท่ีไดยินยอม

ใหทางราชการจัดใหใชเพ่ือสาธารณประโยชน 

14 ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการคํานวณการยกเวนมูลคาของฐานภาษีท่ีดิน

และสิ่งปลูกสรางซ่ึงเจาของเปนบุคคลธรรมดาใชเปนท่ีอยูอาศัยและมีชื่ออยูในทะเบียนบานตามกฎหมายวาดวย

การทะเบียนราษฎร 
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